Lebenslauf Martina Gruber

Personliche Daten

Geburtsdatum: 02.01.1968
Geburtsort: Zell am See/Sbg.
Nationalitat: Osterreich
Familienstand: ledig, kinderlos

Adresse:

Molckhofg. 3/8, 5020 Salzburg
e-mail: hello@martinagruber.com
Tel: +43 (0) 699 1770 0506

Arbeitserfahrung
Zeit- Position Aufgaben
raum
03/13 — Verkauf, Marketing und A Konzeption, Planung und Durchfiihrung von Veranstaltungen

10/13 Veranstaltungen —
Radsport Wagner
Salzburg

u.a. eigene Mountainbike Fahrtechnik Training Camps flr
Frauen / Kinder, Teilnahme und Prasentation von Radsport
Wagner bei Fahrrad relevanten Events — z.B. Radfriihling
Salzburg

A Online Marketing und PR
A Beratung und Verkauf
A Warenmanagement
04/07 — Geschaftsfihrende A Produktentwicklung und -management fir unsere Internet
02/13 Gesellschafterin Plattform http://raumdirekt.com und den Online Marktplatz fiir
querform.at — projekte & Handwerk und Design http://wienett.com
design OG, Wien und A Management und Koordination von multiplen Teams,
Salzburg insbesondere in der Zusammenarbeit bei nationalen
Forderprojekten
A Mitarbeiterverantwortung
A Marketing und Messebeteiligungen
A Kundenakquise, Angebotserstellung und Auftragsabwicklung
A Aufbau und Leitung des Wholesale von ,Zirkeltraining-Taschen®
fur Osterreich
A Co-Geschéftsflhrerin eines Design Geschéfts in Wien
A Organisation von Produktprasentationen und Betreuung der
Jung-Designerinnen
A Konzeption, Planung und Umsetzung von Seminarreihen fur
Unternehmen und Start-Ups (aus der Kreativwirtschaft)
A Durchfiihrung von Marktrecherchen
A Budgetierung, Finanzplanung, Buchfiihrung und
Projektabrechnungen
A Organisation und Management Projekt ZWISCHENORT —
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temporare Zwischennutzung eines leerstehenden
Gewerbeobjektes in Wien 16. Veranstaltungen, Ausstelllungen,
Business-Inkubator.
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Arbeitserfahrung

Zeit- Position Aufgaben
raum
A Kunden u.a.:
A Wirtschaftsagentur Wien. Ein Fonds der Stadt Wien, Wien —
Mingo Offices — Entwicklung einer Seminarreihe und Online
Marketing fiir Mingo Services und Dienstleistungen, Co-
Konzeption Eréffnung 'Mingo goes Creative' in 1150 Wien
A Verein “Creative City”, Wien / microgiants GmbH — Konzeption-
und Durchfiihrung der Ausstellung '"Was ware Wien ohne
Gemeindebau' — 2009 im Rahmen des Gemeindebaufestivals
A Radsport Wagner, Salzburg — Online-Marketing und Event-
Organisation
A Verein zur Unterstitzung des Lepradorfes “Little Flower”,
Salzburg — Online Marketing
A Wirtschaftskammern Salzburg und Niederdsterreich,
Fachgruppe Immobilien- und Vermégenstreuhander — Social
Media Seminare fur Fachgruppen Mitglieder
A Crystal Passion — Jewellery, Simbabwe — Online-Shop und
Online-Verkauf, Markenentwicklung und Verkauf in O
04/06 — Unternehmensgriindungs A Marktrecherchen
03/07 - Programm AMS Wien A Businessplan Erstellung
und Aufbau der Firma A Entwicklung und Aufbau der Plattform http://raumdirekt.com
Querform A Aufsetzen der Infrastruktur (Office, Ausstattung, Personal...)
02/05 - Verkauf A Kundenbetreuung, Beratung und Verkauf
03/06 CEDON MuseumShops A Online Bestellwesen und Versand
GmbH A Fakturierung
Liechtensteinmuseum A Shop-Design
Wien A Dienstplanung
Teilzeit-Beschaftigung
neben dem Studium der
Sozial- und
Kulturanthropologie an
der Universitat Wien
10/03 — Freie Dienstnehmerin A Entgegennahme der eingehenden Notrufe
02/05 Caritas Notruftelefon A Abklarung der Notrufursache
Wien A Einleitung der Rettungsmalinahmen
Teilzeit-Beschéaftigung A Dokumentation
neben dem Studium der A Telefonische Beratung von Interessentinnen
Sozial- und
Kulturanthropologie an
der Universitat Wien
02/01 — Kundenberaterin, A Koordination Eréffnung Anlage Center Wien
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Arbeitserfahrung

Zeit- Position Aufgaben
raum
09/03 Qualitdtsmanagerin A Kundenbetreuung und Beratung
direktanlage.at A Entwicklung Qualitdtsmanagement fiir das Anlage Center
Anlage Center Wien Wien
A Bankibliches Schalter- und Kassageschaft
A Organisation und Koordination von Marketingaktivitdten und
Schulungsveranstaltungen
07/99 — Freie Dienstnehmerin A Projektarbeiten AZV im Rahmen der Fusion von Salzburger
01/01 SKWB Schoellerbank AG Kredit- und Wechsel Bank mit Schéllerbank Wien
Wien
04/96 — Auslandsaufenthalt A Konzeption und Implementierung von Projektaktivitaten und
05/99 Business Improvement Mafnahmen
Officer A Organisation von Marketingaktivitaten (Teilnahme an
Osterreichischer Handelsmessen / Ausstellungen)
Entwicklungsdienst — A Organisation von Konferenzen
GTZ-MISSEP A Planung, Organisation und Durchfihrung von
Bulawayo, Zimbabwe Trainingsinterventionen
A Durchfihrung von Bedarfserhebungen / -analysen
A Kommunikations- und Informationsmanagement
A Training von lokalen Mitarbeiterinnen
A Reporting
09/94 — Auslandsaufenthalt A Finanzmanagement inkl. Einschulung eines lokalen Units
08/95 Volunteer A Administration
adc Austria — A Projektdokumentation und Reporting
Osterreichische A Betreuung von wissenschaftlichen Mitarbeiterinnen
Gesellschaft fur A Beschaffung und Auftragsvergabe lokal (inkl. Thailand und
Entwicklungs- Indien)
zusammenarbeit
Ura, Bhutan
04/93 — Verkauf / Import / A Innendienstverkauf
09/94 Marketing FOCODES A Bestellwesen und Ordermanagement
Form Colour Design A Lagerdisposition und Transportlogistik
GesmbH & Co KG A Marketingaktivitaten
Eugendorf A Organisation von Messebeteiligungen sowie Messebetreuung
07/91 — Kundenbetreuerin A Kundenbetreuung im Rahmen des Factoring Banking
03/92 VB-HELLER BANK AG
Salzburg
07/88 — Sachbearbeiterin im A Akkreditivgeschaft, Inkassi, Garantien, Finanzierungen
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Arbeitserfahrung

Zeit- Position
raum

Aufgaben

06/91 Aulenhandel
Salzburger Kredit- und
Wechsel-Bank

Salzburg
Ausbildung
10/02 — Studium der Kultur- und Sozialanthropologie
03/06
04/00 — Tonassistentin
09/00
09/86 — Diplom. AuRenhandelskauffrau
05/88
09/82 — Bundes - Oberstufenrealgymnasium
06/86
EDV Skills

Universitat Wien
SAE International Technology College, Wien
WFA — Wirtschafts- und

Fremdsprachenakademie, Salzburg
Salzburg

MS-Office: Word, PowerPoint, Excel, Outlook, Internet Explorer, Mozilla

CRM Software z.B. Salesforce, Podio und Social Media Tools

Basics in WordPress CMS
Newsletter Tool MailChimp

Sprachen

Deutsch: Muttersprache

Englisch: in Wort und Schrift

Franzdsisch: gute Kommunikationsfahigkeit
Italienisch: Grundkenntnisse

Social Skills

sozial-unternehmerisch denkend und handelnd, interkulturell kompetent, teamfahig, wertschatzend,

zupackend, respektvoll
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Interessen und Engagement

Naturliebhaberin mit Vorliebe fiir ausgedehnte Wander- und Fahrradtouren, Wanderfiihrerin (Grundmodul),
Unterstitzerin von Schul- und Housing-Projekten in Zimbabwe und Sidafrika, Netzwerkerin mit
Organisationstalent, internationale Arbeitserfahrung

Sonstiges

Reisebereit, Flihrerschein B

Salzburg, 24. November 2013
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